臺南市立下營國民中學○○○年度教職員工○○○○旅遊參訪活動實施計畫（參考範例）
1、 依據：臺南市政府各機關學校員工文康活動實施計畫。

2、 目的：倡導正當休閒活動，促進身心健康，培養團隊精神，增進同仁情誼。
3、 活動日期：○○○年○月○日(應利用休閒及例假日辦理。)
4、 活動行程：下營國中（07：30）出發＞＞○○○○○（09：00）＞＞○○○○○（10：30）＞＞○○○○○午餐（12：00）＞＞○○○○（14：30）＞＞○○○○（16：00）＞＞返回溫馨的家。
5、 參加人員：召集人（領隊）○○○、……
6、 經費概算：請於提出計畫時一併列表估算支出項目概算，旅遊平安保險務必考量列入。
7、 交通工具：如：自用客車（如委託旅行社辦理，租借車輛，應簽訂安全契約）
8、 其他事項：
9、 本計畫陳請  校長核定後實施，如有未盡事宜，修正或補充亦同。
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臺南市立下營國民中學    年度教職員工           旅遊參訪活動費概算表
	項目
	人數

(人)
	金額

(元)
	合計

(元)
	備註

	如：○○博物館門票
	6
	150 
	900
	

	保險
	6
	35
	210
	要保人：臺南市立下營國民中學

	餐費/餐卷
	6
	615
	3690
	如事先訂購餐卷可節省費用，本案擬事先購買餐卷。

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	合    計
	
	
	4800
	


※經費來源：預算內自強活動經費支應每人800元，不足數由參與者自行負擔。
※發票(收據)抬頭：臺南市立下營國民中學
※發票(收據)統一編號：71805437
※發票(收據)上如未能顯示每人單價，請手寫大人及兒童單價並簽名。
臺南市立下營國民中學     年度教職員工           旅遊參訪行程概述表

	日期
	年  月  日
	領   隊
	

	地點
	

	行程概述
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臺南市立下營國民中學     年度教職員工文康活動旅遊參訪簽到表

	姓名
	簽到
	簽退
	備註

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


